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ANEXO AL DECRETO N° 10.480/2013.

, ANEXO “A”
“GUIA DE NORMAS Y PROCESOS DEL PGN 2013”

(GUIA DE NORMAS Y PROCESOS DE EJECUCION DE LA LEY N°
4848/2013,
“QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL
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ANEXO “A”
“GUI4A DE NORMAS Y PROCESOS DEL PGN 2013”

CAPITULO 01
DISPOSICIONES GENERALES

Reglaméntase la Ley N° 4848 del 2 de enero de 2013 "Que aprueba el
Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2013, de
conformidad a las disposiciones, procedimientos, formularios e
instructivos  establecidos en el presente ANEXO “A”" "GUIA DE
NORMAS Y PROCESOS DEL PGN 2013,

Las disposiciones del presente Anexo serdn de cumplimiento obligatorio
para los OEE comprendidos dentro del Articulo 3° de la Ley N° 1535/99,
“De Administracion Financiera del Estado”.

Asimismo, serd de cumplimiento obligatorio para las Municipalidades,
en el marco de lo previsto en los Articulos 51, Incisos a) y b), 178, 185
y concordantes la Ley N° 3966/2010 “Orgdnica Municipal”.

Las disposiciones de esta ley se aplicardn en forma supletoria en materia
de rendicion de cuentas, a toda fundacién, organismo no gubernamental, -
persona fisica o juridica, mixta o privada que reciba o administre
fondos, servicios o bienes publicos o que cuente con la garantia del
Tesoro para sus operaciones de crédito.

01-01  DEFINICIONES

A los efectos de la redaccion de los Articulos del presente Decrefo se
establecen las siguientes definiciones: ‘

a) Ley N° 4848/2013 " Que aprueba el Presupuesto General de la Nacidn
para el Ejercicio Fiscal 2013". Ley N°® 1535/99 “De Administracion
Financiera del Estado”’; Ley N° 1954/2002 “Que modifica el Articulo 23
de la Ley N° 1535/99, De Administracion Financiera del Estado”;

Ley N° 163672000 “Que regula la aplicacién del Articulo 88 de la Ley
N® 1535/99";

Ley N° 1626/2000 “De la Funcion Publica”;, Ley N° 2051/2003 “De
Contrataciones Publicas™; Ley N° 3439/807 “Que modifica la Ley
N°© 2051, "De Contrataciones Publicas” y establece la Carta Organica
de la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas™: Ley
N° 234572003 “De Reforma y Sostenibilidad de la Caja Fiscal. Sistema
de Jubilacionesy y Pensiones del Sector Publico”; Ley N°® 2597/2005
“Que regula rgamiento de Vidticos en lu Administracion Publica ™,
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modificadas por la Ley N° 2686 del 13 de septiembre de 2005 y la Ley
N° 3287/2007; Ley N° 368472008 “Que autoriza la reestructuracion y
regularizacion del estado patrimonial de la Empresa de Servicios
Sanitarios del Paraguay Sociedad Andnima (ESSAP S.A)". Ley
N° 3984/2010 “Que establece la distribucion y deposito de parte de los
denominados “Royalties” y “Compensaciones en Razén de Territorio
Inundado” a los Gobiernos Departamentales y Municipales”. Ley
N° 4758/12 “Que crea el Fondo Nacional de Inversion Publica y
Desarrollo (FONACIDE), y el Fondo para la Excelencia de la Educacion
y la Investigacion”, sus reglamentaciones vigentes. Ley N’ 4597/12
“Especial de compensacion al Municipio de Salto del Guaird por lu
desaparicion de los Saltos del Guaird”. Ley N° 4394/2011 *Que modifica
y amplia el contenido de la Ley N° 109/9] “Que aprueba con
modificaciones el Decreto-Ley N° 15 de fecha 8 de marzo de 1990, “Que
establece las funciones y estructura organica del Ministerio de
Hacienda”.

b) Decreto N° 8127/2000 “Por el cual se establecen las disposiciones
legales y administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley
N© [335/99, “De Administracion Financiera del Estado” y ¢l
funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera -
SIAF”; Decreto N° 2197/2009 “Por el cual se modifica el Articulo 37 del
Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000 “Por el cual se estublecen lus
disposiciones legales 'y administrativas que  reglamentan lua
implementacion de la Ley N° 1535/99, “De Administracion Financiera
del Estado”, y el funcionamiento del Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF)”, y se delega a la Direccién General
de Presupuesto, dependiente de la Subsecretaria de Estado de
Administracion Financiera del Ministerio de Hacienda, para emitir actos
administrativos a los efectos de autorizar transferencias de créditos
dentro de un programa, durante el proceso de ejecucion del Presupuesto
General de la Nacion de] ejercicio fiscal en vigencia”; Decreto
N° 1579/04 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 2343, del 24 de
diciembre de 2003, “De Reforma y Sostenibilidad de la Caja Fiscal.
Sistema de Jubilaciones y Pensiones del Sector Publico”; Decreto
N°© 196/2003 “Por el cual se establece el Sistema de Clusificacion de
Cargos Administrativos 'y se aprueba lu Tabla de Categorias,
Denominacion de \Cargos y Remuneraciones para Organismos de la
tral, Entidades Descentralizadas del Estado y del
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Poder Judicial”; Decreto N° 21.909/2003 “Por el cual se reglamenta la
Ley N° 2051/2003, “De Contrataciones Publicas”;, Decreto
N° 13.245/2001 “Por el cual se reglamenta la Auditoria General del
Poder Ejecutivo v se establecen sus competencias, responsabilidades y
marco de actuacion, asi como para las Auditorias Internas
Institucionales de las Entidades y Organismos del Estado, de
conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley N° 1535/99
“De Administracion Financiera del Estado”; Decreto N° 1249/2003
“Por el cual se aprueba la reglamentacion del Régimen de Control y
Evaluacion de la Administracion Financiera del Estado” (AGPE);
Decreto N° 7264/2006 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 2597 del 20
de junio de 2005, “Que regula el otorgamiento de vidticos en la
Administracion Publica”, modificada y ampliada por Ley N° 2686 del 13
de septiembre de 2005”"; Decreto N° 6806/2005 “Por el cual se
reglumenta el Impuesto al Valor Agregado establecido en la Ley
N° 125/91, con la redaccion dada por la Ley N° 2421/20047; Decreto
N° 8694/2006 Que modifican los Decretos N°s. 6359 y 6806/2005 (Imp.
Renta, IVA); Decreto N° 8215/2006 “Por el cual se autoriza al
Ministerio de Hacienda a formular en coordinacion con los OFE ¢l
Presupuesto Plurianual Referencial y se aprueban los lineamientos, las
directivas y el manual instructivo para la programacion, elaboracion y
presentacion de los anteproyectos de presupuesto institucional plurianual
de las entidades que integran el Presupuesto General de la Nacion'™,
Decreto N° 10.883/07 “Por el cual se establecen las facultades,
competencias, responsabilidades y marco de actuacion en materia de
control interno de la AGPE.”; Decreto N° 962/2008 “Por el cual se
modifica el Titulo VII del Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000 “Por
el cual se establecen disposiciones legales y administrativas que
reglamentan - la  implementacion de la Ley N° 1535/99, "De
Administracién Financiera del Estado” y el funcionamiento del Sistema -
Integrado de Administracion Financiera (SIAF)”; Decreto N° 3513/09
“Por el cual se autoriza la utilizacion de un Fondo Rotatorio para la
asignacion y pago de pasajes, viaticos, movilidad y gasto de traslado del
personal del Instituto de Prevision Social”; Decrefo N° 3648/2009 “Por
el cual se autoriza lo utilizacion del Fondo Fijo o Caja Chica al Instituto
de Prevision Social (IPS), para la adquisicion de bienes y servicios u
otros gastos, financiados con recursos propios de la Tesoreria
Institucional de la citudu entidad”; Decreto N° 8312/12 “Por ¢l cual se
aprueba el convanio entre el Ministerio de Hacienda y la Secretaria
Técnica de Pldgificacion y se establecen los procesos y roles
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interinstitucionales del Sistema de Inversion Publica”: Decreto
N°® 5.053/10 “Por el cual se establecen los lineamientos generales para
la implementacion gradual y funcionamiento de la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT) establecida en el Articulo 32 de la Ley N° 1535/99 “De
Administracion Financiera del Estado.

¢} Resolucion SET N° 346/06 "Por la cual se aclara el régimen de
inscripcion en el Registro Unico de Contribuyentes de las personas
fisicas que en su calidad de contratados ya sean profesionales o no.
presten servicios a la Administracion Publica”; Resolucién SET N°
452/06 "Por la cual se aclaran y complementan algunas disposiciones
referidas a la aplicacion del Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a la
Renta de las Actividades Agropecuarias, documentaciones y
Jormularios”; Resolucion SET N° 464/06 “Por la cual se aclaran
algunos aspectos relacionados a los Programas y/o Proyecios
Jinanciados con Recursos del Crédito Publico y Donaciones en materia
impositiva a ser aplicadas por las Unidades Ejecutoras de Proyectos de
los Organismos y Entidades del Estado”; Resolucion MH N° 22/10
“Por la cual se aprueban procedimientos para el registro de los
Ordenadores de Gastos y Habilitados Pagadores de las UAF's y SUAF's
de las Entidades y Organismos de la Administracion Central y Entes
Descentralizados que reciben transferencias de la Tesoreria General,
ante la Direccion General del Tesoro Publico, dependiente de la
Subsecretaria de FEstado de Administracion Financiera de este
Ministerio”; Resolucion MH N° 94/12 “Por la cual se deja sin efecto la
Resolucion MH N° 5 del 12 de enero de 2012 “Por la cual se organiza la
estructura organica general y funcional del Ministerio de Hacienda y se
Jortaleces sus dreas estratégicas en el marco de la Ley N° 4394/2011" y
se aprueba la nueva estructura orgdnica general y funcional del
Ministerio de Hacienda".

d) PGN 2013: Presupuesto General de la Nacion del Ejercicio Fiscal
2013; Organismos y Entidades del Estado o “Entidades” u “OFEE™:
Organismos y Entidades del Estado o Entidades que integran la
Administracion Central y las Entidades Descentralizadas; AC:
Administracion Central; ED: Entidades Descentralizadas; Gobiernos
Departamentales; Gobiernos Departamentales del pats.
Municipalidades: Municipulidades de la Repriblica.
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¢} PE: Poder Ejecutivo; PL: Poder Legisiativo, PJ: Poder Judicial,
MH: Ministerio de Hacienda; DNA: Direccion Nacional de Aduanas;
DNCP: Direccion Nacional de Contrataciones Publicas; SSEAF:
Subsecretaria de Estado de Administracion Financiera de!l MH; SSEE:
Subsecretaria de Estado de Economia del MH, EEN Equipo Econémico
Nacional; DGP: Direccion General de Presupuesto; DGTP: Direccion
General del Tesoro Publico; DGCDP: Direccion General de Crédito y
Deuda Puablica, DGCP: Direccion General de Contabilidad Publica;
DGASPyBE: Direccion General de Administracion de Servicios
Personales y Bienes del Estado;, DGJP: Direccion General de
Jubilaciones y Pensiones;, DGIC: Direccion General de Informatica y
Comunicaciones;, DPNC: Direccicn de Pensiones No Contributivas;
DPMF: Direccion de Politica Macro-Fiscal, DPE: Direccién de Politica
de Endeudamiento; STP: Secretaria Técnica de Planificacion;, SFP:
Secretaria de la Funcion Publica; AGPE: Auditoria General del Poder
Ljecutivo; BCP: Banco Central del Paraguay; BNF: Banco Nacional de
Fomento;, AFD: Agencia Financiera de Desarrollo; UES: Unidad de
Economia Social del MH, DSIP: Direccion del Sistema de Inversion
Publica del MH; UTNF. Unidad Técnica Nacional del FOCEM; UDM:
Unidad de Departamentos y Municipios de la SSEAF; UMEP: Unidad de
Monitoreo de Empresas Publicas; CGTIC's: Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

) UAF’s, SUAF’s: Unidad y Sub Unidad de Administracion y Finanzas.
Direcciones Generales de Administracion v Finanzas, Direcciones de
Administracién 'y Finanzas, Direcciones o Unidades Ejecutoras de
Proyectos, Direcciones Administrativas y  Gerencias de Entidades
Descentralizadas; u ofras reparticiones encargadas de la gestion
administrativa 'y financiera, ejecucion presupuestaria y/o pagos de
remuneraciones personales y gastos de las Entidades vy Municipalidades,
UOC: Unidad Operativa de Contrataciones; SUOC’s: Sub-unidad
Operativa de Contrataciones; Comision de Evaluacién: Comision de
Fvaluacion de Contrataciones Publicas; URRHH: (Direcciones
Generales, Direccion, Coordinacion, Departamento, Unidades o
similares) encargadas de la atencion de funciones relacionadas con la
operacion de los procesos relatives a la administracion de los recursos
humanas de las E
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g SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera;, SIPP:
Sistema Integrado de Programacion Presupuestaria, que comprende los
modulos de Formulacion Presupuestaria anual y plurianual, Plan
Financiero  y Evaluacion Presupuestaria, Modificaciones
Presupuestarias; SICO: Sistema Integrado de Contabilidad, Comprende
los modulos para administrar ¢l Plan de Cuentas del Sector Publico y
los Planes de Cuentas Institucionales, registrar la contabilidad y la
ejecucion, obtener los informes contables y de ejecucion presupuestaria.
SITE: Sistema de Tesoreria; SNIP: Sistema Nacional de Inversion
Publica; STR: Solicitud de Transferencia de Recursos; OT: Orden de
Transferencia, Remitos y/o cualquier instruccion de transferencia de
recursos emanada de la DGTP; SIGADE: Sistema de Gestion y Andlisis
de la Deuda, tiene interfaces con el SIAF para su vinculacion con los
programas presupuestarios y el seguimiento de la ejecucion de los
proyectos financiados con créditos externos.  SINARH: Sistema
Integrado de Administracion de Recursos Humanos, comprende el
Sistema de Legajos y Red Bancaria; SICP: Sistema de Informacion de
Contrataciones Publicas; PF: Plan Financiero. El PF constituye la
programacion  mensual del  presupuesto, que incorpora los
requerimientos de fondos para el cumplimiento de las actividades de los
programas, en funcion a los objetivos generales e institucionales, de las
cuales derivan las necesidades de bienes y/o servicios, previstos en el
PAC; PFI: Plan Financiero Institucional; Programacion Financiera:
Programacion Financiera; Plan de Caja: Plan de Caja; PAC:
Programa Anual de Contrataciones Publicas; PORTAL: Portal de
internet integrante del SICP cuya direccion electronica es
www.contratacionesparaguay.gov.py, CC: Codigo de Contratacion:
Documento emitido por la DNCP que acredita que el proceso de
contratacion ejecutada por cada una de lus entidades se realizo -
utilizando el PORTAL: CDP: Certificacion de Disponibilidades
Presupuestarias;, PAI: Plun Anual de Inversiones; POA: Plan Operativo
Anual v PCE: Programa de Control y Evaluacion. RMSP: Red
Metropolitana del Sector Publico y RNSP: Red Nacional del Sector
Publico;, MIiPYMES: Micro. Pequefias y Medianas Empresas; JUPE:
Sistema de Jubiluciones y Pensiones; PEP: Plan de Ejecucion
Plurianual, SIPYP: Sistema de Pagos del Paraguay (BCP).
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h) Salario Minimo Mensual: Lo dispuesto por el Poder Ejecutivo, para
actividades diversas no especificadas, a la fecha de la vigencia del
presente Decreto = Gs,. 1.658.232.- Salario por dia trabajador a jornal
= Gs. 63.778. . :

CAPITULO 02
TITULO UNICO

02-01  SISTEMA  INTEGRADO DE  ADMINISTRACION

FINANCIERA (SIAF)

A) Texto de la Ley N° 4848/2013: “Articulo 6°.- Los Organismos y
Entidades del Estado (OEE) establecidos en el Articulo 3° de la Ley
N°®1535/99 “DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO",
detallados en el Articulo 2° de la presente ley, deberén estar
conectados e incorporados en linea al Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF), excluyéndose del mismo a las
Municipalidades y las Sociedades Andnimas con participacion
accionaria mayoritaria del Estado.

Los Organismos y Entidades del Estado (OEE), las Municipalidades y las
Sociedades Andnimas con participacion accionaria mayoritaria del
Estado, deberdn regirse por las normas y procedimientos técnicos que
seran establecidos por el Ministerio de Hacienda en la reglamentacion de
la presente ley.

B} Reglamentacion Articulo 6°, Ley N° 4848/2013.

Los OEE que integran el PGN 2013, que win no estan incorporadas al
SIAF, deberdn realizarlo durante el presente ejercicio, a los efectos de

armonizar sus registros contables, presupuestarios y de tesoreria, en
coordinacion con la DGP, DGCP, DGTP y DGIC del MH y la DNCP.

El acceso y uso del SIAF, de su infraestructura tecnolégica conformada
por la RMSP y RNSP, asi como los servicios tecnolégicos a ser utilizados
por las Entidades, se regirdn por las normas y procedimientos operativos

establecidos pyr la DGIC que serdn de aplicacion obligatoria a todos los
OFFE.
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Los recursos destinados para el financiamiento del mantenimiento de la
infraestructura tecnologica de acceso de las Gobernaciones y
Universidades Nacionales no podrdn ser destinados a otros fines. El
mantenimiento deberd ser realizado por la Coordinacion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC's) dependiente de lu
SSEAF del MH.

Apruébase dentro del marco del Articulo 6° de la Ley N° 4848/2013, los
procedimientos de operacion del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF) que se citan a continuacion:

a) Comunicacion e informacion en linea de los Sistemas que integran el
SIAF: Presupuesto (SIPP), Contabilidad (SICO), Inversion Publica
(SNIP} y Tesoreria (SITE) a la Red Nacional de Comunicaciones del
Sector Publico, que intercomunica al MH con las Entidades y
Organismos del Estado.

b) Migracion de datos contables desde los sistemas institucionales previa
implementacion de una matriz de equivalencias: utilizado por las
Empresas  Publicas, Entidades Financieras y otras Entidades
Descentralizadas, que poseen sistemas de administracion ya adecuadas a
la complejidad de sus operaciones, y las cuales han optado por continuar
con los sistemas, pero migran diavia y mensualmente sus informes
contables al SIAF, a través de procesos informaticos aplicando una
equivalencia plena con los planes contables y presupuestarios del SIATF,
asi como la incorporacion de la Fjecucion Presupuestaria a través del
modulo especialmente habilitado para el efecto en el SICQO,

Establécese dentro de la Politica de Seguridad Informatica las siguientes
normas para los usuarios de los sistemas del SIARE:

a) Los directores de la UAF's y SUAF s deberdn autorizar las creaciones -
y actualizaciones de cuentas de usuarios de los sistemas del SIARE.

b} Los directores de la UAF's y SUAF’s deberan solicitar al MH el
bloqueo de las cuentas de usuarios de los funcionarios que fueren
desvinculados de sus funciones”
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02-02  TRANSFERENCIAS A ENTIDADES SIN FINES DE
LUCRO Y PERSONAS FISICAS.

A} Texto de la Ley N° 4848/2013: “Articulo 7°.- Las asociaciones,
fundaciones, instituciones u otras personas juridicas privadas sin fines de
lucro o con fines de bien social, que reciban, administren o inviertan
Jondos publicos en concepto de transferencias recibidas de los
Organismos y Entidades del Estado (OEE) y de los gobiernos
municipales,- se regiran por las siguientes disposiciones y la
reglamentacion: '

a} Destinardan como maximo hasta el 10% (diez por ciento) de los fondos
transferidos para gastos administrativos y el saldo a gastos misionales
y/o inversiones inherentes a los fines u objetivos para los cuales fueron
creados.

b) Deberan presentar rendiciones de cuentas bimestrales por los fondos
recibidos y los gastos realizados a la Contraloria General de la
Republica y, previa recepcion y visacion de copias de las mismas, a las
Unidades de Administracion y Finanzas (UAF 's) o a los responsables de
la administracion de la institucion aportante, para los desembolsos
siguientes y sus fines pertinentes.

¢} Las rendiciones de cuentas por los fondos recibidos, deberdn estar
documentadas de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y con las
normas de contabilidad generalmente aceptadas, avaladas por
profesional del ramo. Deberdn preparar, custodiar y tener a disposicion
de los organos de control, los documentos originales respaldatorios del
registro contable de las operaciones derivadas de los ingresos y gastos

provenientes de la Tesoreria General o Tesorerias Institucionales, en
sede de la Entidad,.

d) Los Organismos y Entidades del Estado (OEE), deberdn llevar un
registro de entidades beneficiarias de aportes y transferencias recibidas
del Presupuesto General de la Nacion. Seran las encargadas de realizar
las trunsferencias y analizar la razonabilidad y sustentabilidad de los
gastos, para lo cual podran solicitar las documentaciones necesarias que
respalden | eraciones.
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e} Todas las Asociaciones sin fines de lucro o con fines de bien social,
que reciban, administren o inviertan fondos publicos en concepto de
transferencias recibidas de los Organismos y Entidades del Estado
(OFEE) v de los gobiernos municipales, deberan estar inscriptas en el
Departamento de Fiscalizacion de Sociedades de la Abogacia del Tesoro
del Ministerio de Hacienda.

P Los saldos de fondos transferidos a las citadas entidades por las
Unidades o Subunidades de Administracion y Finanzas (UAF's o
SUAF s} de los Organismos y Entidades del Estado (OEE), que no fueron
utilizados al cierre del Ejercicio Fiscal 2012 o por las previsiones de la
deudu flotante al dltimo dia habil del mes de febrevo de 2013, deberan
ser devueltos a la cuenta de origen o de recaudaciones de la Tesoreria
General (Ministerio de Hacienda - BCP) o Tesorerias Institucionales de
las respectivas entidades.

g) Los aportes o transferencias a Organizaciones o Entidades sin Fines
de Lucro u Organismos no Gubernamentales (ONG'’s) constituidos en ¢l
marco de acuerdos o convenios internacionales aprobados por ley, se
regiran por la letra de los mismos, sus reglamentos y documentos
normativos. Se aplicaran supletoriamente la presente ley v la
reglamentacion, cuando los procesos de ejecucion no se encueniren
expresamente previstos en los respectivos acuerdos o convenios
internacionales.

h) Las Organizaciones no Gubernamentales (ONG’s), que reciban
recursos del Estado, deberan imputar los gastos, a través de lo que
prescribe el Clasificador Presupuestario y discriminarlo segun objeto de
gastos, previsto en la ley vigente.

i) Las Organizaciones no Gubernamentales (ONG's}, que reciban
aportes del Estado, deberan presentar indefectiblemente copias de las
rendiciones de cuentas bimestrales, conforme a lo dispuesto en el inciso
b) del presente articulo, al Congreso Nacional, Comision Bicameral de
Presupuesto, con referencia a la ejecucion y gestion de la ultima remesa
recibida por la misma.

) Las Asociaciones de Cooperadoras Escolures (ACE's) u otras
asociaciones civiles sin fines de lucro del sector educativo, que reciban o
admirgstren fondos de los Organismos y Entidades del Estado (OEE),
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deberdn presentar informe de rendicion de cuentas a las Unidades y/o
Subunidades de Administracion y Finanzas (UAF's y/o SUAF's) del
Ministerio de Educacion y Cultura y/o Gobernaciones y Municipalidades,
dentro de los plazos y procedimientos que seran establecidos en la
reglamentacion.

El Ministerio de Hacienda podrad solicitar informaciones referentes a la
aplicacion de los recursos administrados en los casos que se consideren
necesarios.

k) Las transferencias recibidas por la Orquesta Sinfonica Nacional
(OSN) de la Secretaria Nacional de Cultura de la Presidencia de la
Republica, se regirdn por las normas y procedimientos establecidos en el
presente articulo y la veglamentacion.

A los efectos de establecer un mejor control de las transferencias de
recursos a las Organizaciones no Gubernamentales (ONG's), se
constituira una Unidad Técnica de Control, Fiscalizacion y Seguimiento
de la utilizacion de los fondos por estos organismos. Esta Unidad estard
conformada por dos funcionarios técnicos de la Cdmara de Senadores,
dos funcionarios de la Cdmara de Diputados y dos funcionarios de la
Comision Bicameral de Presupuesto del Congreso Nacional,

B) Reglamentacion Articulo 7°, Ley N° 4848/2013.

Aportes a Entidades sin fines de Lucro y a Personas Fisicas. Para el
cumplimiento de lo establecido en el Articulo 7° de la Ley N° 4848/2013
(primer pdrrafo) las personas juridicas, asociaciones, entidades,
instituciones nacionales y asociaciones con fines sociales o sin fines de
lucro, ONG'S., ACES y Orquesta Sinfonica Nacional (Entidades
beneficiarias), que reciban aportes o transferencias de los OFLE, de las -
Municipalidades y las Entidades Binacionales incluyendo las personas

fisicas que reciben fondos de los OEE, se regiran por las normas y

procedimientos, formularios e instructivos de la presente disposicion.

Procedimientos.

a) Transferencias. Las transferencias otorgadas a las Entidades
beneficiarias por los QEE y Municipalidades, deberdn:

a.l} Contar con Plun Financiero en la Entidad aportanie, aprobudo de
conformidad a lo dispuesto en los Articulos 20y 21 de la Ley N° 1535/99
xcaciones vigentes.
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a.2) Con excepcion de las transferencias del Estado previstas en la
Entidad 12-06, Ministerio de Hacienda, deberdn ser distribuidas o
autorizadas de acuerdo al Plan Financiero por una disposicion legal
interna de la mdxima autoridad de la Entidad.- Se deberd determinar y
detallar en el acto administrativo emitido, la entidad beneficiaria, la
naturaleza y el destino de la erogacion de los gastos que se realizaran a
través de la Entidad beneficiaria, el monto total y/o parcial de las
transferencias, sin perjuicio de consignar otras referencias.

Con posterioridad a la promulgacion del presente Decreto, se autoriza al
MH para aprobar por Resolucidn ministerial aportes a Entidades sin
Fines de Lucro, de acuerdo a los créditos presupuestarios previstos o
disponibles afectudos a los diversos programas o proyectos de la Entidad
12-06 Ministerio de Hacienda.

Asimismo, para ampliaciones presupuestarias o de plan financiero
solicitadas por las Entidades sin Fines de Lucro que reciben
transferencias de recursos de la Entidad 12-06 Ministerio de Hacienda,
se deberd contar con informe de la Coordinacion de Obligaciones
Diversas del Estado.

b)  Presupuesto de la Entidad beneficiaria.

A los efectos de la transferencia de fondos a las Entidades sin Fines de
Lucro sera requisito obligatorio para los ordenadores de Gastos de los
OFE, que las Entidades beneficiarias presenten a la Institucion
aportante un Presupuesto de Ingresos y Gastos y Plan Financiero,
Formularios B-Q1-01-B “Programacion de Ingresos - Entidades sin
Fines de Lucro”, B-01-01-C “Programacion de Gastos - Entidades sin
Fines de Lucro” y el B-01-01-D "Planificacion de Bienes y/o Servicios -
Entregados y Asignacion Financiera - Entidades sin Fines de Lucro”, de
acuerdo al monto comunicado por la Entidad aportante, en el cual refleje
los gastos de administracién y de accion, formulados de acuerdo a los
Tipos de Presupuesto 1y 2 y las cuentas del Clasificador Presupuestario
del PGN 2013, debidamente firmado por las autoridades o titulares de la
Entidad  Las [Entidades beneficiarias deberdn adecuar los mismos
Jormularios an Financiero para el Ejercicio Fiscal 2013.
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¢) Objetos del Gasto del Clasificador Presupuestario afectados:

831 Aportes a entidades con fines sociales (ler. pdrrafo), para gastos
afectados a la parte que expresa: “Aportes no consolidables de la AC'y
ED a instituciones, fundaciones, redes, asociaciones, comisiones
interinstitucionales y otros orvganismos y entidades privadas, publicas,
paraestatales u organizaciones no gubernamentales, destinados a atender
gastos de programas de cardcter social, gubernamentales, o de
emergencia nacional y fines similares...”. Queda exceptuada de esta
disposicién, el 2do. Pdrrafo, con relacion al Fondo Nacional de
Emergencia, establecida por la Ley N° 2615/2005 “Que crea la
Secretaria de Emergencia Nacional (SEN)” que se regirdn por la
reglamentacion del citado Fondo.

836, Transferencias a organizaciones municipales;
842, Aportes a entidades educativas e instituciones sin fines de lucro; y,

874, Aportes y subsidios a entidades educativas e instituciones privadas
sin fines de lucro”.

d) Presentacién de Documentos. Previo a las transferencias de fondos,
las entidades beneficiarias deberdn presentar a las UAF’s y/o SUAF's de
los OEE, Gobiernos Departamentales o Municipalidades aportantes, los
siguientes documentos debidamente autenticados:

d.1) Copia del Acta de Constitucion de la Entidad.

d.2) Copia de documentos de eleccion de autoridades ¢n efercicio de la
Entidad y/o una noémina de las actuales autoridades reconocidas de lu
comision u organizacion por disposicion de la Gobernacion o
Municipalidad, acompariado de fotocopias de Cédula de Identidad Civil
de las autoridades de la comision u organizacion (este caso es exclusivo
para aquellos aportes recibidos de los Gobiernos Departamentales y
Municipalidades). '

d.3) Disposicion legal de reconocimiento de la entidad o escritura
puhlica de constitucion debidamente protocolizada, y/o copia de
asamblea  fundacional,  disposicion  legal y/o  constancia  del
reconocimiento de la comision u organizacion otorgada por los
Gobiernos Departamentales, Gobiernos Municipales o por las Entidades
pertinentes.

d.4) Fotocopia de Cédula de Identidad Civil del Presidente o titular y
tesorero de | tidad.
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d.5) Certificado original de antecedentes judiciales del Presidente o
titular y tesorero de la Entidad. En caso de contar con antecedentes
judiciales no podran administrar fondos recibidos de los OEE y
Municipalidades.

d.6) Las UAF’s y/o SUAF’s deberdn contar con la disposicion legal
emitida por la mdxima awtoridad de la Entidad por la que se otorga las
transferencias a las Entidades beneficiarias.

d.7) Las UAF's y/o SUAF's de los OLE, deberdn llevar un registro de
firmas  actualizado de los titulares y fesorero de las entidades
beneficiarias de los aportes.

d.8.) No serd necesaria la presentacion de los documentos detallados en
los Incisos d.1) al d.3} para aquellus Entidades sin Fines de Lucro que
vienen recibiendo transferencias en Ejercicios Fiscales anteriores.

d.9) Constancia de registro y habilitacion vigente, en los casos que su
Juncionamiento o el tipo de actividad que realiza requiere autorizacion
de alguna autoridad de aplicacion.

e) Para proceder a las transferencias o aportes por parte de las UAF s o
SUAF’s y la utilizacion de los fondos por las Entidades beneficiarias,
destinados a gastos de administrativos o de accion, no requerird dar
cumplimiento previo a las normas y procesos de contrataciones publicas
vigente.

) Cumplimiento de las normas tributarias.

Para la transferencia de fondos, las UAF’s y SUAF’s de los OEE
deberan exigir a las entidades beneficiarias la estricta observancia del
cumplimiento de las normas tributarias en vigencia.

Destine de los Fondos. Para el cumplimiento de lo establecido en el
Articulo 7°, Inciso a) de la Ley N° 4848/2013, los fondos transferidos a
las Entidades beneficiarias deberdn estar previsios y destinados
exclusivamente a gastos de administracion y de accion previstos dentro -
de los fines u objetivos expresamente descriptos en sus estatutos o carta
organica debidamente aprobada por disposicion legal de la autoridad
compelente y/o escritura publica de constitucion protocolizada. '

a) Hasta el diez por ciento (10%), de las transferencias podran ser
destinadas a gastos administrativos de las Entidades beneficiarias, con la
aplicacion supletoria de la prevision de gastos del Tipo 1 (Programas de
Administracion) del PGN 2013 y los gastos imputables a las cuentas del
C fasxf cador Presupuestario tales como, los detallados en los grupos de
personales (sueldos y remuneraciones del personal con
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funciones administrativas), servicios no personales, bienes de consumo e
insumo, gastos de inversiones u otros gastos corrientes o de capital de la
Entidad beneficiaria.

b}  El saldo de las trasferencias, deben ser destinados a gastos
inherentes a los fines u objetivos para los cuales fue creada la Entidad,
con aplicacion supletoria de la técnicu de prevision de gastos del. Tipo 2
(Programas de Accion) y los gastos imputables a las cuentas por Objeto
del Gasto del Clasificador Presupuestario tales como, los detallados en
el Grupo de servicios personales de gastos misionales (sueldos y
remuneraciones del personal, excluido personal administrativo),
servicios no personales, bienes de consumo e insumo, gastos de
inversiones u otros gastos corrientes v de capital de la Entidad
beneficiaria, vinculados directamente a sus fines u objetivos.

Art. 9°- Registros de Entidades Beneficiarias. La inscripcion de las Asociaciones
sin fines de lucro o con fines de bien social establecido en el Articulo 7°,
Inciso e) de la Ley N° 4848/2013, se formalizara conforme los siguientes
procedimientos:

Las Asociaciones sin fines de lucro o con fines de bien social deberan
estar registradas en las Gobernaciones de la Jurisdiccion a que
corresponde cada entidad, a cuyo efecto se deberd presentar los
siguientes documentos:

a) Copia autenticada del acta de constitucion de la entidad,

b) Copia autenticada de documentos de eleccion de autoridades en
efercicio de "la Entidad, acompatiada de fotocopias de Cédula de
Identidad. La autenticacion de documentos podra ser realizada por-
Escribano Publico o funcionario publico en el ejercicio de sus funciones,
segun el caso;

¢) Nomina de asociados de la entidad;

d) Disposicion legal de reconocimiento de la entidad o escritura publica
de constitucion debidamente protocolizada y disposicion legal y/o
constancia del reconocimiento de la comision u organizacion oforgada
por los Gobiernos Departamentales, Gobiernos Municipales o por las
Entidddes periinentes.
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Las Gobernaciones seran responsables de la verificacion de las
documentales presentadas por las Asociaciones sin fines de lucro o con
fines de bien social. Los documentos quedardn en custodia y guarda en
las Gobernaciones para su verificacion por parte de los organismos
contralores competentes.

Las Gobernaciones deberdn presentar a la Abogacia del Tesorvo el ultimo
dia habil de cada mes el listado de Asociaciones sin fines de lucro o con
fines de bien social que se encuentran inscriptas y reconocidas para su
registro pertinente, al solo efecto de la expedicion del Certificado
pertinente.

Las Asociaciones sin fines de lucro o con fines de bien social con
domicilio en Asuncion, se inscribirdn directamente por ante la Abogacia
del Tesoro, debiendo presentar las documentales mencionadas en el
presente articulo.

Serd Requisito obligatorio para las transferencias de fondos la
presentacion del certificado de inscripcion expedida por la Abogacia del
Tesoro.

Las UAF's y SUAF’s de los OFEE, no deberan generar STR y presentar
en la DGTP con los objetos del gasio de transferencias, que no cuenten
con este requisito.

Excepcionalmente, todas aquellas entidades que ya se hallan inscriptas

en el Departamento de Registro y Fiscalizacion de Sociedades de la

Abogacia del Tesoro, con el plazo de duracion vigente y con las mismas

auloridades en ejercicio, ya no necesitardn de una nueva inscripcion.

Aquellas inscriptas, que tengan nuevas autoridades, deberdn presentar .
los siguientes documentos debidamente autenticados: a) Constancia de

Inscripcion en el Departamento de Registro y Fiscalizacion de

Sociedades; b) Copia autenticada del acta de eleccion de autoridades,

con fotocapia de la cédula de identidad de cada una de ellas.

Autorizase al MH u reglamentar, adecuar o modificar los procedimientos
y requisitos para la inscripcion de las asociaciones establecidas en el
Artiguio 7° Incisv ¢) de Ta Ley N°4848/201 3.
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Art. 13.- De la Rendicion de Cuentas. A los efectos de las rendiciones de cuentas
establecidas en los Incisos 8), ¢), h), i) y ) del Articulo 7° de la Ley
N°©4848/2013, se regiran por lo siguiente:

a) Presentacion de Rendicion de Cuentas por parte de las Entidades

beneficiarias que reciben transferencias de la Tesoreria General de la
Nacidn.

a.l) Fechas de presentacién. Las rendiciones de cuentas deberdn ser
presentadas por las Entidades beneficiarias en periodos bimestrales.
dentro de los quince (15) dias posteriores a la culminacion del bimestre
inmedialo anterior, de acuerdo al Formulario B-01-01-A “Rendicion de
Cuentas - Entidades sin Fines de Lucro”, debidamente lenadus v
Jirmada por el Presidente o Titular, Tesorero y avalada por profesional
del ramo, con cardcter de declaracion jurada, en 5 (cinco) ejemplares o
copias para las siguientes Instituciones detalladas en el Inciso a.2):

Periodo Enero, Febrero = Informe del bimestre, hasta el 15 de marzo de

2013.

Periodo Marzo, Abril = Informe del bimestre, hasta el 15 de mayo de
2013.

Periodo Mayo, Junio = Informe del bimestre, hasta el 15 de julio de
2013

Periodo Julio, Agosto = Informe del bimestre, hasta el 15 de setiembre
de 2013.

Periodo Setiembre, Octubre = Informe del bimestre, hasta el 15 de
noviembre de 2013.

Periodo Noviembre, Diciembre = Informe del bimestre, de acuerdo a las
normas de cierre del ejercicio 201 3.

a.2) Copias de Rendicion de Cuentas. 1 (una} copia del B-01-01-A
“Rendicion de Cuentas — Entidades sin Fines de Lucro”, para la entidad
beneficiaria, previa recepcion de la CGR y constancia de presentacion.

! (una} copia del B-01-0f-A “Rendicién de Cuentas — Entidades sin
Fines de Lucro”, para la Contraloria General de la Republica u los
efeclos de la verificacion dispuesta por ¢l citado érgano de control.

I (una) copia del B-01-01-A “Rendicion de Cuentas - Entidades sin
Fines de Lucro”, para la Comision Bicameral de Presupuesto del
Congreso Nacional, previa recepcion de la CGR y constancia de
pre cion.
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1 (una) copia del B-01-01-A “Rendicion de Cuentas - Entidades sin
Fines de Lucro”, previa recepcion y constancia de presentacion por lu
CGR, sera remitida a la DGAF del MH, para las transferencias de fondos
de acuerdo a los periodos de desembolsos establecidos en el presente
Decreto (Esta copia, sera obligatoria solo para aquellas Entidades

beneficiarias que reciban transferencias del Presupuesto 2013 de la
Entidad 12-06 Ministerio de Hacienda).

Las transferencias a las Entidades sin fines de lucro previstas en la
Entidad 12-06 Ministerio de Hacienda estaran supeditadas a la
presentacion del Formulario B-01-01-A “Rendicion de Cuentas —
Entidades sin Fines de Lucro”, previa recepcion y constancia de la
presentacion ante la CGR a la DGAF del MH.

1 (una) copia del B-01-01-A “Rendicion de Cuentas — Entidades sin
Fines de Lucro”, previa recepcion y constancia de presentacion por el
citado organo de control, sera remitida a las UAF’s y/o SUAF's de los
OFE, que constituiran parte de los documentos probatorios a los efectos
de lu respectiva rendicion de cuentas de la Entidad aportante.

a.3) A los efectos de la visacion, se define como la recepcion del
Formulario B-01-01-A, "Rendicion de Cuentas — Entidades sin Fines de
Lucro™, por parte de la CGR, la cual dara constancia de la recepcion de
la misma, pero este acto no constituird un examen de las rendiciones de
cuentas presentadas. El examen de cuentas serd realizado
posteriormente de acuerdo a las normas de auditoria generalmente
aceptadas.

a.4) Las Entidades beneficigrias de los aportes deberan preparar, .
custodiar y tener a disposicion de los drganos de control los documentos
originales respaldatorios de los registros contables de las operaciones
derivadas de los ingresos y gastos, con los fondos recibidos de las
Entidades aportantes. '

a.5} Las rendiciones de cuentas de los ingresos y gastos, deberan estar
documentados de acuerdo con las disposiciones legales vigentes vy a las
normus y principios de contabilidud generalmente aceptados v avaludos
por el profesional del rama, correspondiente al mes devengado o periodo
iranerido.
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Los documentos que no corresponda al mes devengado o periodo
transferido, no formara parte de la rendicion.

a.6) Asimismo, a los efectos de la rendicion de cuentas los que ocupen
cargos directivos en las Instituciones sin Fines de Lucro, no podrdn
percibir doble remuneracion personal o profesional tales como
prestacion de servicios u otros conceptos con carge a los fondos
transferidos.. £n caso de no percibir remuneracion como personal
dependiente de la Entidad, podra prestar servicios en el ejercicio de la
profesion con cardcter privado, con el objeto del gasto 266.

a.7) Constituiran parte de las rendiciones de cuentas de las UAF’s y/o
SUAF's de los OFE, la copia de la disposicion legal que otorga v/o
autoriza la transferencia a las entidades beneficiarias y la copia de la
planiila del detalle de los gastos presentado con cardcter de declaracion
jurada en el Formulario B-01-01-A “Rendicion de Cuentas — Entidades
sin Fines de Lucro”.

a.8) En el caso de las entidades beneficiarias que reciben fondos de los
Gobiernos Departamentales y Municipalidades, las UAF’s y/o SUAF'S
de estas instituciones aportantes, deberdn presentar conjuntamente con el
Formulario B-01-01-A “Rendicion de Cuentas — Entidades sin Fines de
Lucro” a la CGR, copias debidamente awtenticadas de los documentos
respaldatorios de los ingresos y gastos realizados con los aportes
recibidos, para su control posterior.

a.9} En ningun caso podrdn ser wlilizados documentos probatorios de
pagos para rendicion de cuentas en mas de wna Entidad sin fines de
lucro, que reciben fondos del Estado.

b) Rendicion de cuentas de Entidades beneficiarias que reciben .
transferencias de las TESORERIAS INSTITUCIONALES (financiados
con Recursos Propios).

Para las Entidades beneficiarias que reciben transferencias de las
TESORERIAS INSTITUCIONALES, regiran las mismas normas
establecidas en los Incisos aj, b), ¢), d), e). . h). i) v j) del Articulo 7° de
la Ley N° 484872013 y las reglamentaciones dispuesias en el Incisa )
anterior, con excepcion de la obligacion de presentur una copiu de la
rendicion de cuentas, Formulario B-01-01-A “Rendicion de Cuentas —
Entiffades sin Fines de Lucro”, a la DGAF del M.
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¢) Rendicion de Cuentas por parte de las UAF’s y/o SUAF’s,

Las UAF's y SUAF s que reciben transferencias de la DGTP realizardn
sus rendiciones. de cuentas por las transferencias realizadas de acuerdo a
las STR en la reparticion de rendicion de cuentas de la institucion
aportante con el cumplimiento de las normas, procedimientos,

Jormularios e instructivos en vigencia por disposiciones de la CGR (Guia

de Rendicion de Cuentas vigente, dispuesto por la Contraloria General
de la Republica}.

Constituiran documento de vendiciones de cuentas de las UAF’s vo
SUAF’s de los OFE, la copia de disposicion legal que otorga y/o autoriza
la transferencia a las entidades beneficiarias y una copia de la planilla
del detalle de los gastos presentados con cardcter de declaracion jurada
en el Formulario B-01-01-A “Rendicion de Cuentus — Entidades sin
Fines de Lucro’.

Igual procedimiento serdn aplicables a las UAF's y/o SUAF's de las
tesorerias institucionales.

Los ordenadores de gastos o titulares de las UAF's SUAF’s deberan
suspender las transferencias de fondos a las Entidades sin Fines de Lucro
gue no rindan cuentas dentro del plazo establecido para el efecto, hasta
tanto dure el incumplimiento.

Saldos al cierre del Ejercicio Fiscal 2012 de los fondos. A los efectos de
lo establecido en el Inciso f) del Articulo 7° de la Ley N° 4848/2013, los
saldos de fondos transferidos a las entidades sin fines de lucro por las
UAF's y/o SUAF s de los OEE, que no fueron utilizados por las entidades
beneficiarias al cierre del Ejercicio Fiscal 2012 o por la deuda flotante al
ultimo dia habil del mes de febrero de 2013, deberdn ser devueltos a mdas
tardar el 15 de marzo de 2013, conforme a lo siguiente:

a) Saldos con las FF [0 (Recursos del Tesoro) y FF 30 (Recursos
Institucionales) transferidos por la DGTP, a la cuenta de origen de la
Tesoreria General o cuentas de recaudacion de la DGTP.

b) Saldos de Recursos Institucionales no canalizados por fa DGTP, a la
cuenta de origen o de recaudaciones de las respectivas Tesorerias
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Las auditorias internas institucionales verificaran el cumplimiento de lo
establecido en el presente inciso.

Transferencias o aportes en el marco de Convenios Internacionales. A
los efectos de lo establecido en el Inciso g) del Articulo 7° de la Ley
N° 4848/2013, las organizaciones o entidades sin fines de lucro,
constituidas en el marco de acuerdos o convenios infernacionales
aprobados por Ley, se regiran por la letra de los mismos, sus
reglamentos o documentos normatives y supletoriamente por la presente
reglamentacion.

Las entidades sin fines de lucro que reciben fondos de las entidades
binacionales se regiran por lo establecido en el Inc. g} del Art. 7 de la
Ley N© 48458/2013, en el marco de las normas establecidas en el tratado o
convenio internacional, cartas reversales, reglamentos internos y sus
documentos normativos vigentes en la materia. Se aplicaran
supletoriamente el Articulo 7 de la Ley N° 4848/2013 y la presente
reglamentacion, cuando los procesos de ejecucion y rendicion de cuentas
no se encuentren expresamente previstos en los respectivos acuerdos o
convenios internacionales.

La Orquesta Sinfénica Nacional (OSN). En cumplimiento a lo
establecido en el Inciso k) del Articulo 7° de la Ley N° 4848/2013, las
transferencias recibidas por la OSN de la Secretaria Nacional de Cultura
de la Presidencia de la Republica, se regiran por las normas y
procedimientos del Inciso k) del Articulo 7° de la Ley, y las disposiciones
de la presente reglamentacion.

A) Texto de la Ley N° 4848/2013: “Articulo 8°- La Auditoria General
del Poder Ejecutivo en coordinacién con las Auditorias Internas, podrd .
realizar el control y monitoreo de lo dispuesto en el Articulo 7° Inciso c)
de la presente Ley.

B) Reglamentacion Articulo 8°, Ley N° 4848/2013:
El comrol y monitoreo de las rendiciones de cuentas, se realizardn

posteriormente de acuerdo a las normas de auditoria generalmente
ac das.
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Las Entidades beneficiarias de los aportes deberan preparar, custodiar y
tener a disposicion de los érganos de control los documentos originales
respaldatorios de los registros contables de las operaciones derivadas de
los ingresos y egresos, con los fondos recibidos de las Entidades
aportantes.

Las rendiciones de cuentas de los gastos e inversiones mencionados,
deberan estar documentados de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes 'y a las normas y principios de contabilidad generalmente
aceptados y avalados por profesional del ramo.

a) Auditoria General del Poder Ejecutivo. Podra coordinar las funciones
de control y monitoreo con las Auditorias Internas Institucionales de la
institucion aportante.

b) Auditoria Interna del MH, podra realizar el control y monitoreo de lus
Entidades sin fines de Lucro, que reciben transferencias del MH.

A) Texto de la Ley N° 4848/2013. “Articulo 9°.- Para las transferencias
de recursos por parte de las Unidades de Administracion y Finanzas
(UAF's) y Subunidades de Administracion y Finanzas (SUAF’s) de
los Organismos y Entidades del Estado (OEE) a las Organizaciones
no Gubernamentales (ONG's), conforme con lo dispuesto en el
Articulo anterior, serd requisito previo la presentacion a la
institucion aportante, los programas o proyectos de bien comun
publico o de inversiones con los recursos asignados de acuerdo con
los fines u objetivos de la entidad beneficiaria. Las auditorias
internas serdn las responsables de la verificacion del cumplimiento
del presente Articulo.

El Ministerio de Hacienda podrd solicitar informaciones referentes a la
aplicacion de los recursos administrados en los casos que se consideren
necesarios.

B) Reglamentacion Articulo 9°, Ley N° 4848/2013,

Procedimientos para transferencias y monitoreo de fondos destinados a
Orgaprizaciones no Gubernamentales.
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a) Para acceder a la primera cuota de apories, las Organizaciones no
Gubernamentales (ONG’s) deberdn presentar a la UAF's y/o SUAF’s
institucional de los OFEE, los programas o proyectos de bien comiin
publico o de inversiones financiados con los recursos asignados con los
objetos del gasto 831, 836, 842, 874, de conformidad a los
procedimientos detallados en el  Formulario B-01-03, ‘“Informacion
sobre la Entidad — Aportes a Entidades Educativas e Instituciones sin
Fines de Lucro™. Los programas y proyectos a ser presentados deberdn
ajustarse a los fines u objetivos de la entidad beneficiaria, conforme a lo
establecido en el Articulo 7°, Inciso u} de la Ley N° 4848/2013 y la
reglamentacion de este Decrelo.

b) Para el monitoreo de avance de cumplimiento de los resultados
cualitativos y cuantitativos de los programas o proyectos de bien comun
publico o de inversiones, deberdn presentar a la UAF's institucional de
los OFEE de conformidad a los procedimientos especificados en el
Formulario B-01-04, "Informe de Gestion”.

Las auditorias internas serdn las responsables de la verificacién del
cumplimiento del presente articulo.

Texto de la Ley N° 4848/2013: “Articulo 216.- Las transferencias
monetarias condicionadas incluidas en los programas sociales de la
Entidad 12-01 Presidencia de la Republica — Secretaria de Accién Social
{Objeto del Gasto 846 “Subsidios y Asistencia Social a Personas y
Familias del Sector Privado™), se regiran conforme a lo dispuesto en la
Ley N° 4087/11 “De Regulacion de Transferencias Monetarias
Condicionadas’™ y sus reglamentaciones vigentes.

Sin reglamentacion Articulo 199, Ley N° 4848/2013

A} Texto de la Ley N° 4848/2013: “Articulo 10.- Autorizase al Ministerio
de Hacienda a establecer normas y procedimientos vinculados a la
gestion y registros de beneficiarios de Subsidios y Asistencias Sociales a
personas fisicas otorgados a través de los Organismos y Entidades del
Estado (OFE).

B) Reglamentacion Articulo 10, Ley N° 4848/2013.
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El registro de beneficiarios de Subsidios y Asistencias Sociales a
personas fisicas, otorgados a través de los Organismos y Entidades del
Estado (OEE), se regirda por lo dispuesto en el Decreto N° 10.142/12,

asegurandose al MH el acceso a las diferentes bases de datos de los
OEE. '

Subsidios a Personas Fisicas. Los OEE que realicen pagos de sumas de
dinero a personus fisicas o particulares en concepto de subsidios o
ayudas econdmicas en efectivo de acuerdo a los conceptos de pagos
dispuesto en el Objeto del Gasto 846, “Subsidios y asistencia social a
personas y familias del sector privade” y 871, “Transferencias de
Capital al Sector Privado”, deberan formular rendiciones de cuentas
trimestrales en cardcter de declaracion jurada a través de las UAF’s o
SUAF's conforme al Formulario B-01-02 “Rendicion de Cuentas
Transferencia a Personas Fisicas” que forma parte del presente
Decreto. Los citados Objetos del Gasto 846 y 871, no estardn afectados
por los procesos legales de contrataciones publicas; y en ningtin caso
podran ser otorgados o proveidos bienes, servicios o en especie con los
citados rubros.

Serdn aplicados ademds a los siguientes objetos del gasto:

838, Transferencias por subsidio de Tarifa Social a la ANDE

841, Becas (solo para las otorgadas dentro de programas sociales)
873, Transferencias del Programa Apoyo de Certificado Agronémico,

875, Transferencias para Subsidio Habitacional Directo,

877, Transferencia al Fondo Nacional de la Vivienda Social (FONAVIS)
A los efectos de las rendiciones de cuentas, constituirdn parte de los
documentos probatorios de pagos de las UAF’s y/o SUAF’s:

a) Copia de Formulario B-01-02 ‘“Rendicion de Cuentas —
Transferencia a Personas Fisicas™ debidamente llenadas y firmada por
el ordenador de gastos o director de la UAF's y/o SUAF s de los OEE,
con cardcter de declaracion jurada.

b) Copia de disposicion legal que otorga y/o autoriza la asignacién u
olorggmiento de las transferencias a las personas o comunidades de
persargus beneficiarias.
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¢) Recibo y documento administrativo interno de pago direcio de
subsidios o ayuda economica.

d) Planilla de pago a personas y documento administrativo interno de
pagos directos de subsidios o ayuda econémica realizados por la
administracion a las personas firmado por los beneficiarios, el director
de las UAF's y/o SUAF’s, tesorero y funcionario responsables o
designados para los pagos. El beneficiario deberd estar identificado en
planilla de pago u otro documento de pago por nombre y apellido, cédula
de identidad civil y otros dalos personales.

e} En caso de ser abonada por bancos, entidades financieras o empresas
privadas, con el ticket o comprobante legal de pagos firmado por el
director de las UAF’s y/o SUAF’s, tesorero y funcionario responsable o
designado para los pagos. El beneficiario deberd estar identificado en
planilla de pago u otro documento de pago por nombre y apellido, cédula
de identidad civil y otros datos personales.

S Las rendiciones de cuentas de los pagos directos con los Objetos del
Gasto 846, 871, 838, 841, 873, 875 y 877, con los documentos
mencionados en los Incisos a), b), ¢), d} y e anteriores, serdn .
formalizadas por las UAF's y/o SUAF’s de las Entidades aportantes de
acuerdo a los movimientos registrados en los periodos trimestrales, de
conformidad a las normas y procedimientos establecidos en la “Guia de
Rendicion de Cuentas” en vigencia, dispuesto por la CGR.

Los OLE cuyos presupuestos aprobados por Ley N° 4848/2013, cuenten
con recursos destinados a programas sociales y de subsidio a personas
fisicas, contenidos en los Objetos del Gasto: 838 - Transferencias por
subsidio de Tarifa Social a la ANDE, 841 — Becas (solo para las
oforgadas dentro de los programas sociales), 846 - Subsidios y
Asistencia social a personas y familias del sector privado, 871 -
Transferencias de Capital al Sector Privado, 873 — Transferencias del
Programa Apoyo de Certificado Agrondmico, 875 - Transferencias para
Subsidio Habitacional Directo, 877 - Transferencia al Fondo Nacional de
la Vivienda Social (FONAVIS); deberan contar con una base de datos de
los titulares o beneficiarios de los programas sociales o subsidios, el que
contendrd como minimo los siguientes datos: Nombre del Programa;
Nombrg y Apellido delfla Titular o Beneficiario/a; Numero de cédula de
identicd, Localidad; Sexo y otros datos personales.
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Art. 24.-  La informacion contenida en los listados o base de datos no podrd ser
destinada a otro fin que el establecido en el presente reglamento, por lo
que queda prohibida su utilizacion para fines politicos, electorales, de
lucro o cualquier otro destino ajeno al objeto de esta reglamentacion.

CAPITULO 03
SISTEMA DE PRESUPUESTO

03-01  CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO.

A} Texto de la Ley N° 4848/2013: “Articulo 11.- Apruebase el
“Clasificador Presupuestario” de Ingresos, Gastos y Financiamiento del
Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2013 y
autorizase al Ministerio de Hacienda a adecuar los codigos y conceptos
en los nijveles de Clasificaciones por Origen del Ingreso. Fuente de
Financiamiento y Organismos Financiador y la Clasificacion por Objeto
del Gasto sin modificar el Grupo y Subgrupo de los ingresos y gastos del
Clasificador Presupuestario. El Clasificador Presupuestario aprobado
por la presente ley, regird para los procesos presupuestarios de las
Municipalidades del pais, las empresas con participacion accionaria del
Estado y todos los Organismos no Gubernamentales que reciban fondos
del Estado, a los efectos de la presentacion de los informes financieros al
Ministerio de Hacienda y la Contraloria General de la Repuiblica.

B) Reglamentacion Articulo 11, Ley N° 4848/2013.

Art. 25.- CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO DE INGRESOS. Reglaméntase
la cuenta por Origen del Ingreso 340 Saldo Inicial de Caja del
Clasificador Presupuestario del PGN 2013, de acuerdo a lo siguiente:

Numeral 6. Clasificacién por Origen del Ingreso.

6.3 Clasificacion de las Cuentas por Origen del Ingreso.

Saldo Inicial de Caja de la Tesoreria General: Los saldos iniciales de
caja de la Tesoreria General de las distintas fuentes de financiamiento,
unu vez deducida la Deudu Flotante pagada al ultimo dia habil del mes
de febrero de 2013, - deberdn ser registrados contable 'y
presupuestariamente en el Origen del Ingreso 340 Saldo Inicial de Caja.
Independientemente que dichos recursos estén o no previstos en el
presupyasto de ingresos v gastos el PGN 2013
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CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO DE GASTOS. Reglamentase las
siguientes Cuentas por Objeto del Gasto del Clasificador Presupuestario
2013. Numeral 8. Clasificacion por Objeto del Gasto;, 8.4 Cuatdlogo
descriptivo de Cuentas por Objeto del Gasto:

a) 111, SUELDOS

Texto Clasificador Presupuestario: 111, Sueldos. Asignaciones
mensuales establecidas para retribuir los servicios de los funcionarios
publicos y/o del personal de las diferentes carreras de la funcion publica
nombradas mediante acto administrativo v cargos electivos de los
diferentes niveles designados para ocupar un cargo incluido o previsto en
el Anexo del Personal de los Organismos y Entidades del Estado, sujetos
al régimen de jubilaciones y pensiones del Estado, de seguridad social o
de leyes especiales”,

Reglamentacion: Para la transferencia de fondos con la fuente de
financiamiento 10 (Recursos el Tesoro) y 30 (Recursos Institucionales),
destinados al pago de sueldos del personal con el régimen legal de
Jubilaciones y pensiones de la Caja Fiscal de Jubilaciones y Pensiones
Contributivas administrada por el MH.  La liguidacion de sueldos del
personal con régimen de jubilaciones y pensiones del IPS o cujas
autonomas, se regirdn por los procedimientos dispuestos en sus
respectivas leyes y reglamentaciones.

a.l}  Liquidacion. La liquidacion de sueldos se realizard en base a
planillas que se confeccionardn conforme a la estructura organizacional
de la entidad y deberd contener los siguientes datos e informaciones
habituales:

a.2}) Datos Institucionales: Nivel de Entidad; Entidad; Tipo de
Presupuesto;  Programa;  Subprograma;  Proyecto, Fuente de
Financiamiento (10 6 30); Reparticion; Afio del Ejercicio Fiscal; Mes.

a.3) Datos de Funcionarios: Numero de Cédula de ldentidad Civil;
Nombre y Apellido; Linea Presupuestaria, Denominacion del Cargo y
Categoria conforme al Anexo de personal; Sueldo presupuestado, Sueldo

Devengado u obligado,; Descuento de Jubilaciones, ofros descuentos y
Sugldo Liguido.
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En caso de liquidaciones de sueldos del personal no contributivo a la
Caja Fiscal de Jubilaciones y Pensiones tales como los auxiliares de
servicios o casos especiales, deberdn realizarse en planilla separada con
el mismo formato y datos indicados en los incisos anteriores.

Las vacancias existentes serdn liquidadas mensualmente conforme a la
Ley de Organizacion Administrativa de 1909 y sus modificaciones
vigentes, las Leyes Especiales y las reglamentaciones de este instructivo.
Los créditos presupuestarios correspondientes a los mismos feneceran al

final de cada mes.

Las nominas de pagos deberdn estar refrendadas por las URRHH de
cada Entidad en lo referente a control de asistencia, permisos, mulias y
mavimientos del personal.

a.4)  Aporte Jubilatorio. Los sueidos (111, Sueldos), con FF 10y 30,
deberan ser liquidados conforme a lo dispuesto en el Articulo 246, de la
Ley de Organizacion Administrativa del 22 de junio de 1909, Ley
N© 2345/2003 y sus modificaciones vigentes. ‘

Descuento imponible del diez y seis por ciento (16%), tasa de aporte
sobre la asignacion del personal con régimen de jubilaciones y pensiones
administrada por el MH, de conformidad al Articulo 1°y 4° de la Ley
N® 2345/2003 reglamentada por el Articulo 1° del Decreto 1579/2004,
modificado por el Decreto N° 2982/2004.

En los Organismos de la AC y en las ED cuyo régimen Jubilatorio del
Personal corresponda al de la Caja Fiscal de Jubilaciones v Pensiones
Contributivas, necesariamente se deberd proceder a los descuentos
correspondientes al Fondo de Jubilaciones y Pensiones.

Las LD con régimen de jubilaciones y pensiones diferentes al de la Caja
Fiscal de Jubilaciones y Pensiones Contributivas, deberdn proceder a
realizar los descuentos correspondientes de acuerdo a las normas de
seguridad social del 1PS o de sus respectivas Cajas de Jubilaciones
estubleqidas en Leyes Organicas o especiales.
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Las normas y procedimientos para liquidacion de sueldos dispuesto paru
el 111, Sueldos, serdn aplicadas supletoriamente para las liquiduciones
de sueldos del personal en los casos eventuales previstos en el 199, Otros
gastos del personal.

b) 112, DIETAS.

Texto Clasificador Presupuestario: “112, Dietas. Remuneraciones
asignadas a Senadores, Diputados, miembros de juntas departamentales
0 municipales, funcionarios nombrados o electos y a particulares por
sesiones asistidas comv miembros de consejos directivos de los
Organismos 'y Entidades del Estado. Incluyen a los miembros de
directorios de entes que presten servicios a tiempo completo en las
instituciones de conformidad a sus leyes orgdnicas. La liquidacion y el
pago de esta remuneracién fijada en el anexo del personal, se regirdn
por el reglamento interno de sesiones de la institucion .

Reglamentacion: Las dietas asignadas a funcionarios y a particulares de
las Entidades deberdn ser liquidadas y abonadas conforme a las
disposiciones de la carta orgdnica de las Entidades y a la asistencia de
los miembros en las reuniones de acuerdo a los reglamentos de sesiones
dictados para el efecto por cada OEE.  Las dietas asignadas a los
miembros del Honorable Congreso Nacional (Camaras de Diputados y
Senadores), seran liquidadas y abonadas de acuerdo a los respectivos
reglamentos internos de ambas Cdmaras. Estas disposiciones serdn
aplicadas supletoriamente a los miembros de las Juntas Departamentales
¥y Municipales, en caso que las mismas no cuenten con reglamentacion
inferna.

¢} 113, GASTOS DE REPRESENTACION.

Texto Clasificador Presupuestario: “113 Gastos de representacion,
Remuneracion adicional accesoria al sueldo o dieta de funcionarios
piblicos ¢ del personal, quienes ocupan cargos que conlleven la
representacion legal de la institucion en que cumplen sus funciones. El
anexo de remuneraciones del personal identificara los mencionados
cargos y los mismos no podran ser modificados o asignados a otro cargo,
salvo e caso de los cargos directivos inferino, y/o comisionado a ocupar

"

dichos argos”.
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Aporte Jubilatorio.  Objeto del gasto 113, Gastos de Representacion,
descuento imponible del diez y seis por ciento (16%), tasa de aporte -
sobre la asignacion del personal con régimen de jubilaciones y pensiones
administradas por el MH, de conformidad a los Articulos 1°y 4° de lo
Ley N°© 2345/2003 reglamentada por el Articulo 1° del Decreto
N® 1579/2004, modificado por el Decreto N° 2982/2004; con excepcion,
para el personal con regimenes de jubilaciones, pensiones o de seguridad
social del IPS o cajas de jubilaciones autonomas, cuyos descuentos se

regiran por sus respectivas Leyes FEspeciales y reglamentaciones
institucionales.

Reglamentacion: Remision a las normas y procedimientos dispuesto en
el Art. 39 (segundo pdrrafo) de la Ley N° 4848/2013 y la reglamentacion
del presente Decreto.

d) 114, AGUINALDO.

Texto Clasificador Presupuestario: “114 Aguinaldo. Remuneracion
anual equivalente al importe de la doceava parte del total de
remuneraciones mensuales presupuestadas y devengadas en concepto de
sueldos, dietas y gastos de represemtacion durante el ejercicio fiscal, .
otorgado de conformidad con las normas legales, presupuestarias v la
reglamentacion”. '

Reglamentacion: Remision a las normas y procedimientos dispuesto en
el Articulo 39 (primer pdrrafo) de Ia Ley N° 4848/2013 'y la
reglamentacion del presente Decreto.
e) 122, GASTOS DE RESIDENCIA

Texto Clasificador Presupuestario: “122 Gastos de residencia.
Remuneracion especial por desarraigo al funcionario o empleado,
trasladado o comisionado y/o personal que prestan servicios fuera de su
lugar habitual de trabajo, pasando los cincuenta kilometros para atender
gustos personales y administrativos, considerando las caracteristicas,
distancia, costo de vida del lugar o ciudad en el interior o exterior donde
el personal presta servicios para la Institucion, que serd asignado de
acuerdo  con  las  disponibilidades de créditos presupuestarios.
Comprenden los gastos de traslado del personal. tales como. pasajes del

Juncionario, su conyuge ¢ hijos bdjo su dependencia; gastos por fletes en

caso de servicios de transporte de los efectos personales, enseres y
arti§ulos del hogar; alimentacion, vivienda, gastos de mantenimiento de
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la vivienda, servicios domésticos, gastos de traslados, en la ciudad o pais
segun el destino o lugar donde presta servicios y otros gastos de
desarraigo. Incluyen los gastos administrativos tales como: alguiler de
local para oficina, servicios basicos, ritiles e insumos de oficina, personal
de servicio administrativo de apoyo, limpieza, mantenimiento,
reparaciones menores y ofros gasios de consumo. Las asignaciones
otorgadas al personal que presta servicios en el exterior, deberdn
adecuarse al coste estimativo de residencia del lugar de destino de la
comision. El lugar habitual de trabajo o el lugar habitual de residencia,
la asignacion, el pago y rendicion de cuentas de esta remuneracion seran
establecidas en lo reglumentacion de la presente Ley y el reglamento
interno Institucional.

Reglamentacion: A los efectos de la asignacién y pago en concepto de
gastos de residencia (Objeto del Gasto 122), debera estar autorizada
trimestralmente por Resolucion de la Institucion, la nomina del personal
afectado quienes ocupen cargo presupuestado en el anexo del personal y
perciben sueldos (111, sueldos). El acto administrativo deberd detallar,
nombre y apellido del funcionario, cédula de identidad policial, lugar de
destino, tiempo de duracion de la comision, asignacion diaria conceptos
de gastos personales, gastos administrativos y la remuneracion
diferencial. Asimismo, deberd contemplar aquellos casos eventuales o
especiales de acuerdo a las caracteristicas de la prestacion de servicios
del personal en el lugar de traslado o comision.

El beneficiario deberd presemtar rendicion de cuentas trimestral en
cardcter de declaracién jurada. Hasta el cincuenta por ciento (50%),
deberdn ser justificados y estar respaldados por documentos probatorios
de pago y en cardcter de declaracion jurada segun Formulario B-01-06
“Rendicion de Cuentas — Gastos de Residencia” dispuesto por el
presente Decrefo. Que comprenderd:

e.l}  Gastos Personales. Pasajes del funcionario, su conyuge e hijos
hajo su dependencia; gastos por fletes en caso de servicios de transporte
de los efectos personales, enseres y articulos del hogar; alimentacion;
viviendu, gastos de mantenimiento de la vivienda, servicios domésticos,
gustps de traslados, en lu ciudad o pais segun el destino o lugar donde
servicios y otros gastos de desarraigo.
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e.2)  Gastos Administrativos. Incluye los gastos administrativos tales
como alquiler de local para oficina, servicios bdsicos, utiles e insumos de
oficina, personal de servicio administrativo de apoyo. servicios de
limpieza, mantenimiento, reparaciones menores y oltros gastos de
CONSUMO. ,

La enumeracion precedente de los gastos personales y administrativos,
son indicativos, considerando las caracteristicas, distancia, costo de vida
del lugar o ciudad del exterior donde el personal presta servicios para la
Institucion; y,

e.3)  Oftros gastos de desarraigo, correspondiente a la diferencia o
excedente resultante del monto asignado, que deducidos los gastos
personales y administrativos, constituirdn parte de la remuneracion
asignada al personal. A tal efecto, deberd estar contemplado en la
reglamentacion interna de la Institucion.

Incompatibilidades: La asignacion en concepto del Objeto de Gasto 122,
Gastos de Residencia a los funcionarios que prestan servicios en el
exterior del pais, serd incompatible con los conceptos de gastos de
viaticos para el exterior ya previstos en el Objeto del Gasto 232, Vidticos
y Movilidad (segun Formulario B-03-02, Tabla de Valores Vidticos
Exterior), dispuesto por el presente Decreto. Con excepcion para los
Suncionarios que prestan servicios en el interior del pais, que serd
compatible con el 232, Viaticos y Movilidad (segin Formulario B-03-01.
Tabla de Valores Vidticos Interior).

El Objeto de Gasto 122, Gastos de Residencia, serd incompatible con la
asignacion anual en concepto de Ayuda Vacacional (131). En ningiin
caso podrd ser asignado al personal durante el usufructo de sus
vacaciones.

) 123, REMUNERACION EXTRAORDINARIA (RE).

Texto Clasificador Presupuestario: “123 Remuneracion extraordinaria.
Retribuciones asignadas al funcionario o empleado, trasladado o
comisionado y/o personal con cargo presupuestado en el anexo del
personal, en virtud de servicios prestados después de cumplida la
Jornada ordinaria de trabajo, que serd asignada de conformidad a las
disposiciones legales, laborales y presupuestarias vigentes. de acuerdo a
tas disponibilidades de créditos presupuestarios y la reglamentacion
institwdional. A los efectos del cdlculo de las remuneraciones
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extravrdinarias, se deberd tomar como base, la remuneracion bdsica
mensual, dividido en veinte y dos dias laborales y las horas diarias
trabajadas en el horario extraordinario. Incluye el pago de aguinaldo de
la doceava parte de la remuneracion devengada "

Reglamentacion RE: Esta remuneracidn podrd ser asignada y abonada
al  funcionario nombrado de la institucion que ocupa cargo
presupuestado en el anexo del personal. Asi mismo podra ser abonado al
Suncionario comisionado y trasladado en la institucion de destino,
siempre y cuando no lo perciba en el mismo concepto en la institucion de
origen, que sera calculadu conforme a los siguientes procedimientos:

£1)  El trabajo extraordinario en ningiin caso podrd exceder de tres
horas diarias u ocho horas semanales y sélo podra ser autorizado por
escrito y en cada caso por el superior jerdrquico de la seccion,
departamento o direccion de la reparticion publica en que se necesitase.

Sf2) Se considerardn horas extraordinarias las que s¢ trabajen después
de cumplida la jornada ordinaria de trabajo, hasta 3 (tres) horas diarias,
8 (ocho) horas semanales. "

S-3) Las horas extraordinarias de labor sevdn pagadas con un recargo de
por lo menos, el 50% (cincuenta por ciento) sobre el sueldo mensual
convenido para la jornada ordinaria de trabajo.

f4) Formula RE: _

Precio diario RE: Sueldo mensual convenido, mds un recargo de por lo
menos el 30% (cincuenta por ciento), dividido entre 22 (veintidés) dias y
las horas diarias trabajadas en horario ordinario = precio por hora RE.

Hora extraordinaria semanal y mensual: hasta 3 (tres) horas diarias u 8
focho) haras semanales = hasta 32 (treinta y dos} horas mensuales.

Precio por hora RE x total horas extraordinarias trabajadas = RE
devengada

Aportes Jubilatorio. Objeto del gasto 123, Remuneracion Extraordinaria,
descuento imponible del diez y seis por ciento (16%). tasa de aporte
sobre la asignacion del personal con régimen de jubilaciones y pensiones
administradas por el MH, de conformidad a los Articulos 1° y 4° de la
© 2343/2003 reglamentada por el Articulo 1° del Decreto







